Zarzadzenie Dyrektora Centrum Rozwoju Edukacji
Wojewodztwa Lodzkiego
w Piotrkowie Trybunalskim

z dnia 03.03.2025r.

w sprawie: wprowadzenia tekstu jednolitego Regulaminu Udostepniania Zbiordw Biblioteki
Pedagogicznej Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa Lodzkiego w Piotrkowie
Trybunalskim oraz jej Filii w Belchatowie, Opocznie, Radomsku i1 Tomaszowie
Mazowieckim

Na podstawie:

1. Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2024 r. poz.
750,854,1473,1933),

2. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo O$wiatowe (Dz.U. z 2024 r. poz.737,854,
1562.1933),

3. Ustawy z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz.U. z 2022 r. poz. 2393),

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2013 r. w sprawie
szczegolowych zasad dziatania publicznych bibliotek pedagogicznych (Dz.U. z 2013
r., poz.369),

5. Statutu Biblioteki Pedagogicznej w Piotrkowie Trybunalskim.

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Ninigjszym wprowadzam tekst jednolity Regulaminu Udostepniania Zbiorow
Biblioteki Pedagogicznej Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa Lodzkiego
w Piotrkowie Trybunalskim oraz jej Filii w Betchatowie, Opocznie, Radomsku i Tomaszowie
Mazowieckim.

§2

Tekst jednolity do Regulaminu Udostgpniania Zbioréw Biblioteki Pedagogicznej
Centrum Rozwoju Edukacji Wojewodztwa f.odzkiego w Piotrkowie Trybunalskim oraz jej
Filii w Betchatowie, Opocznie, Radomsku i Tomaszowie Mazowieckim stanowi zalgcznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 10.03.2025 r.
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REGULAMIN UDOSTEPNIANIA ZBIOROW
BIBLIOTEKI PEDAGOGICZNEJ CENTRUM ROZWOJU EDUKACJI
WOJEWODZTWA LODZKIEGO W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM

ORAZ JEJ FILII W BELCHATOWIE, OPOCZNIE, RADOMSKU
I TOMASZOWIE MAZOWIECKIM

Przepisy ogdlne

§1

. Wypozyczalnia i miniczytelnia Biblioteki Pedagogicznej CRE WL w Piotrkowie Trybunalskim

sa dostepne dla uzytkownikéw w nastgpujgcych godzinach:

- w poniedziatek, wtorek i czwartek w godz. 08.00-18.00,

- w §rode, piatek w godz. 8.00-15.00.

Filia w Belchatowie udostgpnia zbiory w poniedziatek, wtorek, srode w godz. 10.00-17.00,
w czwartek i piatek w godz. 8:00-15:00.

. Filla w Opocznie udostgpnia zbiory w poniedziatek, wtorek, $rode w godz. 10.00-17.00,

w czwartek i piatek w godz. 8:00-15:00.

Filia w Radomsku udostgpnia zbiory w poniedziatek, wtorek, srode w godz. 10.00-17.00,
w czwartek i pigtek w godz. 8.00-15.00.

Filia w Tomaszowie Mazowieckim udostepnia zbiory w poniedziatek, wtorek, sroda w godz.
10.00-17.00 w czwartek, piatek w godz. 08.00-15.00.

W okresie ferii letnich biblioteka w Piotrkowie Trybunalskim dostepna jest dla czytelnikdw:
w poniedziatek 11.00-18.00, wtorek -piatek 8.00-15.00

W filiach w: Belchatowie, Opocznie, Radomsku i Tomaszowie Mazowieckim udostgpnia zbiory:
poniedziatek 10.00-17.00, wtorek-piatek w godz. 8.00-15.00

Biblioteka dziata w ciagu calego roku jako placdéwka, w ktdrej nie sa przewidziane ferie szkolne.
Zmiany dotyczace zamkniecia placdwek Biblioteki dla uzytkownikéw na okres catego dnia pracy
lub diuzej, wynikajace z waznych przyczyn obiektywnych, sytuacji losowych, moga by¢
dokonywane tylko za zgodg organu prowadzacego.

Zmiany dotyczace zamkniecia placowek Biblioteki dla uzytkownikéw na okres catego dnia pracy
lub diuzej, wynikajace z przepiséw bhp, moga by¢ dokonywane za zgoda Dyrektora placowki
na wniosek inspektora ds. BHP.

Decyzje w sprawie skrocenia czasu dostgpnosci w danym dniu Biblioteki i jej filii dla uzytkownikdw,
wynikajace z waznych przyczyn obiektywnych, podejmuje Dyrektor placéwki, powiadamiajae
o tym organ prowadzscy.

§2

Ze zbior6w Biblioteki Pedagogicznej CRE WL w Piotrkowie Trybunalskim i jej filii mogg korzystac

wszyscy mieszkafncy wojewddziwa todzkiego 1 usytuowanych w poblizu powiatéw osciennych
wojewodztw, ze szczegdlnym uwzglednieniem nauczycieli i innych pracownikéw instytucji o§wiaty
i kultury.

Do korzystania ze zbiorow BP CRE WL i filii upowaznia jedna karta biblioteczna wydana

w ktorejkolwiek z placéwek podczas pierwsze] wizyty, gdzie czytelnik zobowigzany jest wypelnié
deklaracje.

. Karty bibliotecznej nie wolno udostgpnia¢ innej osobie, z wyjatkiem osoby upowaznionej (zob. § 7

pkt. 3).
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Wyszczegolnione w pkt. 1 osoby, po zarejestrowaniu si¢ i otrzymaniu karty bibliotecznej, jako
czytelnicy Biblioteki moga korzystaé ze wszystkich jej ogdlnodostgpnych ustug.

Osoby niewyszczegdlnione w pkt. 1, zainteresowane zbiorami, moga korzystaé z nich tylko
na miejscu w siedzibie Biblioteki.

Zasady korzystania z Wypozyczalni

§3

. Rejestracja czytelnikéw odbywa sig w Wypozyczalni. Przy rejestracji nalezy:

— studenci — okazaé legitymacje studencka lub dowdd osobisty;
— pracownicy instytucji oswiaty i kultury — okaza¢ dowdd osobisty 1 ztozy¢ oswiadczenie
o zatrudnieniu w ww. branzy poprzez podpis na deklaracji;

— uczniowie niepetnoletni do 16 roku 2ycia - zapisac si¢ moze jedynie ich prawny opiekun;

— uczniowie niepemoletni powyzej 16 roku Zycia - okazaé legitymacje szkolna lub dowod osobisty;
—~ pozostate osoby uprawnione do korzystania z Biblioteki — okaza¢ dowod osobisty.

Biblioteka oferuje funkcje samodzielnego zapisu przez katalog online, uprawniajgca do korzystania
z uslug rezerwacji i zamoéwien. Wypozyczenie zarezerwowanych/zamdwionych materiatéw
bibliotecznych nastepuje po wizycie w Bibliotece, okazaniu dokumentu tozsamosci, wypehlieniu
i podpisaniu deklaracji oraz otrzymaniu karty biblioteczne;.

Wszyscy czytelnicy potwierdzajg na deklaracji W}asnym podpisem autentyczmosé podanych danych.
Stwierdzaja, ze przepisy korzystania z Biblioteki sa im znane i zobowiazuja si¢ do ich scistego
przestrzegania. Jednoczesnie wyrazaja zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych do celdw
zwigzanych z realizacjg statutowych zadan Biblioteki, skladajac podpis pod klauzula RODO.
Administratorem danych osobowych jest Biblioteka Pedagogiczna CRE WL w Piotrkowie
Trybunalskim, ul. Wojska Polskiego 2, 97-300 Piotrkéw Trybunalski. Inspektorem Ochrony Danych
jest Pani Sylwia Madalinska (inspektor@crepiotrkow.edu.pl). Podanie danych (wymienionych
w deklaracji czytelnika Biblioteki) jest niezbedne do otrzymania karty bibliotecznej. Dane osobowe
beda przechowywane do czasu rezygnacji z ustug Biblioteki, a dluzej - jedynie w przypadku
wystapienia kar badZ innych naleznosci — do czasu wyegzekwowania tych oplat. Dane osobowe
niezbedne do sporzadzenia statystyk wymaganych przez prawo beda przechowywane do czasu
obowiazywania odpowiednich przepiséw prawa.

Czytelnik zobowiazany jest zglasza¢ kazda zmiane danych osobowych oraz teleadresowych.

§4

Po zarejestrowaniu czytelnik otrzymuje kartg biblioteczna.

Karta biblioteczna wazna jest przez 12 miesigcy od momentu zarejestrowania. Czytelnikowi
kontynuujgcemu korzystanie z Biblioteki kartg prolonguje bibliotekarz na kolejny rok.

Zagubienie karty bibliotecznej nalezy zglosi¢ w Wypozyczalni. Oryginal karty zostaje
uniewazniony, a czytelnik otrzymuje druga kartg.

§5

Wypozyczenie jest rejestrowane przez bibliotekarza elektronicznie.

. Czytelnik wypozycza materialy biblioteczne po przedstawieniu aktualnej karty bibliotecznej

albo dowodu osobistego.
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Wypozyczenia moze dokonaé takze osoba upowazniona pisemnie przez czytelnika, przy czym takie
upowaznienie musi zosta¢ wpisane w deklaracje w obecnosci pracownika Biblioteki.
Osoba upowazniona musi przedstawi¢ karte biblioteczna wlasciciela 1 swdj dowod osobisty.

. Czytelnik upowazniajgcy inna osobe do korzystania ze swej karty bibliotecznej odpowiada

osobiscie za wypozyczone materialy biblioteczne.

§6

Czytelnik posiadajacy aktualng kartg biblioteczna moze w kazdej z placéwek Biblioteki wypozyczyé
jednorazowo:

- do 6 egzemplarzy/jednostek inwentarzowych na okres 42 dni (nauczyciele i inni pracownicy instytucji
oswiaty i kultury);

- do 4 egzemplarzy/jednostek inwentarzowych na okres 28 dni (pozostali czytelnicy);

§7

Biblioteka informuje czytelnika o mozliwosdci wypozyczenia zarezerwowanych materiatéw za pomoca
poczty elektronicznej albo telefonicznie i rezerwuje te materiaty przez okres 5 dni roboczych od wystania
informacji.

§8

Poza Biblioteke nie wypozycza sie materiatdéw bibliotecznych przeznaczonych do udostgpniania
na miejscu, oznaczonych przy sygnaturze specjalnymi symbolami, z wyjatkiem sytuacji okreslonej
w § 13. Materialy ww. udostepnia si¢ na miejscu w siedzibie Biblioteki.

Poza biblioteke nie wypozycza si¢ czasopism. Udostepnia si¢ je na miejscu w siedzibie Biblioteki.

§9

. Najpdzniej w ostatnim dniu regulaminowego terminu zwrotu materiatéw bibliotecznych nalezy

je zwroci¢ lub prolongowaé termin samodzielnie on-line, zglaszajac si¢ osobiscie, telefonicznie
lub mailowo.

Prolongata moze by¢ dokonana trzykrotnie. Prolongaty nie dokonuje si¢ na pozycje zamdwione przez
innych czytelnikow oraz na te, ktérych termin zwrotu juz uptynat.

§10

. W przypadku przetrzymywania materialéw bibliotecznych poza wyznaczony termin, Biblioteka

nalicza optaty karne za kazdy dzien po uplywie terminu zwrotu. Wysoko$¢ oplaty karnej za 1 vol.
ustala w kazdym roku dyrektor CRE WL w Piotrkowie Trybunalskim za pomocg zarzadzenia.
Biblioteka zawiadamia czytelnika o zblizajacym si¢ terminie zwrotu wypozyczonych materiatow
bibliotecznych droga elektroniczna (jezeli czytelnik podal adres poczty e-mail). Biblioteka moze
zawiadomi¢ czytelnika o przetrzymywaniu przez niego materialdéw bibliotecznych réwniez
telefonicznie.

Biblioteka ma prawo dochodzenia zwrotu materialéw bibliotecznych na drodze postgpowania
windykacyjnego lub sadowego.

Czytelnik, ktéry mimo zastosowanych wczesniej kar nadal nie przestrzega regulaminu, moze by¢
pozbawiony prawa do korzystania z ksiggozbioru Biblioteki.

. Niesumiennos¢ czytelnika w jednej z placowek powoduje blokade konta w pozostatych.



§ 11

Korzystajacy ze zbiordw Biblioteki ponoszg odpowiedzialnosé materialng za stan powierzonych im
zbioréw. W razie zagubienia/zniszczenia ksigzki lub innego materialu bibliotecznego, czytelnik
zobowigzany jest odkupié Bibliotece zagubiony tytut. W przypadku braku mozliwoéei odkupienia tego
samego tytutu, czytelnik nabywa inng pozycje wskazana przez bibliotekarza lub dokonuje wptaty
na konto CRE WL w Piotrkowie Trybunalskim o wartosci okreslonej w zarzadzeniu Dyrektora CRE
WL na dany rok kalendarzowy.

§12

Wycena wartodci zagubionych lub zniszczonych materiatlow bibliotecznych uwzglednia:
- biezacg wartos¢ pozycji,

- aktualnos$¢ merytoryczna,

- dostepnos$¢ na rynku wydawniczym,

- zapotrzebowanie ze strony czytelnikow.

Zasady korzystania z wypozyczen krotkoterminowych
§13

1. Biblioteka Pedagogiczna CRE WL w Piotrkowie Trybunalskim oraz jej filie $wiadczg ushuge
wypozyczen krdtkoterminowych (na dni i godziny zamkniecia biblioteki, np. weekend).

2. Prawo do korzystania z wypozyczen krétkoterminowych majg wylacznie uzytkownicy posiadajacy
wazng kartg biblioteczng oraz zwracajacy w terminie wypozyczone zbiory.

3. W ramach wypozyczen krétkoterminowych Biblioteka w poszczegdlnych placdwkach udostgpnia
ksiegozbior oznaczony specjalnymi symbolami przy sygnaturze.

4. Niedotrzymanie terminu zwrotu, zniszczenie lub zagubienie wypozyczonych ksiazek moze stanowié
podstawe do utraty przez uzytkownika prawa do korzystania z tej formy udostgpnien.

Zasady korzystania z wypozyczen mi¢dzybibliotecznych
§ 14

1. Na prosbe czytelnika, w ramach wypozyczen migdzybibliotecznych, sprowadza si¢ bezptatnie
pozycje lub skany materiatow bibliotecznych, ktdrych Biblioteka nie posiada w swoim ksiegozbiorze.

2. Zamdwione w ten sposdb ksiazki sg udostepniane tylko w siedzibie Biblioteki.

3. Okres udostgpniania wypozyczonych materiatow bibliotecznych okresla biblioteka, z ktorej materiaty
53 WypozZyczone.

4, W ramach wypozyczef migdzybibliotecznych Biblioteka wypozycza zbiory wihasne (lub ich skany)
bibliotekom w kraju.



Zasady korzystania z ustug informacyjnych
§15

Biblioteka udziela — zaréwno w swojej siedzibie, jak za pomoca wspdiczesnych kanatéw
informacyjnych - porad bibliograficznych, katalogowych i rzeczowych oraz udostgpnia tematyczne
zestawienia bibliograficzne; udziela instruktazu dotyczacego korzystania z katalogéw i baz danych.

Zasady korzystania z bezplatnych kodéw LEGIMI,
umozliwiajacych dostep do zasobdéw cyfrowych

§ 16

1. Kody wydawane s3 tylko osobom, ktére sg zarejestrowanymi czytelnikami Biblioteki.
Osoby te nie moga mie¢ zadnych finansowych zobowiazan wobec Biblioteki ani przetrzymanych
materiatow bibliotecznych.
2. Nowa pula kodéw generowana jest przez bibliotekarza co miesigc w pierwszym dniu roboczym
kazdego kolejnego miesiaca.
Liczba kodéw, ktérymi dysponuje Biblioteka, jest ograniczona.
4. Wydawanie kodéw odbywa sig¢ od pierwszego roboczego dnia miesigca w Bibliotece w Piotrkowie
Trybunalskim i filiach Biblioteki od godzin otwarcia placéwek i trwa do wydania ostatniego kodu.
O otrzymaniu kodu decyduje kolejnos¢ zgloszen.
6. Zgloszen mozna dokonywac nastepujacymi kanatami informacyjnymi, podajgc swoje imie (imiona)
i nazwisko:
- telefonicznie w rozmowie z bibliotekarzem,
- lub osobiscie w siedzibie biblioteki w godzinach jej otwarcia.
7. Nie ma mozliwosci wezesniejszej rezerwacji kodu - przez rozpoczeciem danego miesiaca.
8. Na jednego czytelnika przypada jeden kod miesigcznie.
9. Otrzymany kod nalezy uruchomi¢ w miesiacu, w ktérym zostal wydany. Od tej chwili jest on wazny
przez 30 dni i wygasa samoczynnie. Techniczne uruchomienie kodu objasnia bibliotekarz.
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Uwagi koncowe
§17

1. Dyrektor CRE WL ma prawo zarzadzeniem wiasnym wydac aktualny tekst dokumentu najpéZniej
po 3 jego zmianach.

2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie zarzadzeniem Dyrektora CRE WL w Piotrkowie Trybunalskim
z dnia 10.03.2025 roku.
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